Sadan oprettes din nye mailprofil .. Gor Det Selv ©
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| starten af naeste uge, vil TMKs IT afdeling, seette en IMPORT af mailbokse i gang. TMK modtager en Mailbackup fra
SystemHosting, som vi indlaeser i alle brugeres office365 mailbokse.

Det betyder, at de mail som | matte have i Outlook ex. i Mapper under Indbakken, de vil blive placeret i den nye
Indbakke og i praecis samme struktur som | tidligere havde.

Vi forventer at denne mailimport kommer til at straekke sig over det meste af uge 35.

Folg nedenstaende guide, og du er lynhurtigt pa din nye Svane Office 365 mailboks fra din
arbejds PC.

1.
Start med at GENSTARTE din PC ... var den slukket da du mgdte, sa behgver du ikke genstarte.

Fgrst skal den gamle Mailprofil nulstilles. Det kraever at din Outlook er LUKKET og derefter skal du dobbeltklikke pa
en fil, som ligger pa jeres F: drev, se herunder.
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2.
Klik pa lkonet der starter din Outlook 2013.

Derefter kommer nedenstaende billede.
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Sgger efter mailserverindstillingerne...
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Kanfigurationen af din konto fuldfares, Dette kan tage nogle minutter,
Opretter netwaerk sforbindelse
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Logger pa mailserveren
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Outlook finder selv ud af det meste, du skal blot logge ind med mailadresse og koden som du bruger til din PC.

Maske kommer dette vindue, hvor du taster mailadresse og PC koden. Szt gerne flueben i HUSK MINE .....
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[7] Husk mine legitimationsoplysn...

| ok || Annuller

Nar dette er gjort, skulle din Outlook meget gerne saette mailkontoen op, og du har nu adgang til mails der er sendt

til det nye system.
3. Adgang til mine gamle mail, safremt jeg har lavet en Lokal mail backup.

Denne guide viser hvordan du tilknytter din Mailbackup til den nye mailkonto.

Abn Outlook. Klik pa Filer: Se herunder
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1. Klik Datafiler

2. Klik Tilfai...

Markér en datafil pa listen, og klik derefter pd Indstillinger for at fa flere oplysninger, eller
klik pd Abn filplacering for at £3 wist den mappe, der indeholder datafilen, Hyis du vil flytte
eller kopiere disse filer, skal du farst lukke Qutloak,

Flere aplysninget...
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1. Kontrol af at mailbackup filen er
kommet med i visning som her.

Markér en datafil pa listen, og klik derefter pa Indstillinger for at 3 flere oplysninger, eller
klik pd Abn filplacering for at £3 wist den mappe, der indeholder datafilen, Hyis du wil flyte
eller kopiere disse filer, skal du farst lukke Outlook,

Flere aplysninger..

2. Klik Luk




Visning af den nye Mailprofil med jeres egen Mailbackup, vises som herunder:
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